
守秘義務に関する誓約書 

私          は、○○で就業するにあたり、以下に定める事項を誓約いたしま

す。 

 

１．会社に在職中に知り得た機密情報を第三者に漏洩いたしません。 

２．機密情報とは、会社が企業運営上使用する情報、およびノウハウで、文書・電磁的記

録（フロッピーディスク・磁気テープ・ＣＤＲＯＭ等）、名簿・図面・写真等の媒体に

固定された記憶、およびこれらに固定されていない記憶を含む次のものが該当するもの

とする。 

 

1. 顧客情報とその取引情報 

2. 顧客との取引おいて知り得た情報（従業員個人情報、特定個人情報） 

3. 各種業務マニューアル営業戦略 

4. 営業計数 

5. 財務、経理データ（給与データ、会計データ） 

6. 取引先名簿とその取引情報（名刺一覧含む） 

7. 事業戦略、事業計画 

8. 人事情報 

9. その他 第三者が知り得た場合、会社が有形・無形の損害損失を被る虞のある事項及

び、会社の経営上の方針、業務運営、企画開発、諸規程等に関係する一切の事項 

10. 上記各項目に関係する一切の事項 

 

３．秘密情報は、会社に帰属していることを確認致します。 

４．秘密情報については、会社を退職した後においても正当な理由なく私自身のため、あ

るいは他の事業者その他第三者のために開示、漏洩、贈与、譲渡もしくは使用しないこ

とを約束致します。 

５．前条各項に違反して、会社の秘密情報を開示、漏洩もしくは使用したときは法的な責

任を負担することを確認し、これにより会社が被った一切の損害を賠償することを約束

致します。 

 

令和   年   月   日 

住所 

 

氏名                   印 


